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[bookmark: _Toc7872][bookmark: _Toc18599]用户注册与登录
[bookmark: _Toc31495][bookmark: _Toc21252]注册流程
在浏览器地址栏输入http://221.11.56.85:8023/home，进入陕西省水利专家申请系统。
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图1 系统首页
网站首页左侧显示专家申请相关时间信息，点击查看专家条件，可查看详细的专家申请要求。右侧为登录栏。
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图2 专家申请要求
新用户点击注册按钮，弹出专家账号注册窗口。需要填写的信息包括：账号名（需为本人身份证号）、密码（不能少于8位且必须包含字母和数字）、密码二次确认、姓名（本人真实姓名）、手机号、性别。填报完成后点击注册按钮完成注册。点击取消返回首页。
[image: ]
图3 专家账号注册窗口
[bookmark: _Toc30396][bookmark: _Toc17098]登录方法
使用已注册账号登入系统，输入账号（本人身份证号）、密码以及验证码进入填报界面。
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[bookmark: _Toc6006][bookmark: _Toc9952]填报操作
[bookmark: _Toc24418][bookmark: _Toc25909]填报页面
进入填报页面，分为基本信息、工作履历、附件上传、审核情况四个子表单。在注册账号时已填写的个人信息会默认显示在对应的基本信息栏中。
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图4 基本信息填报页面
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图5 工作履历填报界面
[bookmark: _Toc9333][bookmark: _Toc26088]附件上传
需要上传的附件包括：身份证正反面，最高学历（学位）证书及职称，职业资格，个人研究成果，工作成就、参与评审项目等相关证明材料，陕西省水利厅专家入库申请表（签字盖章）。
所上传文件格式限制为pdf文件，文件不超过要求大小，文件数量为单个资料整合后的pdf文件。
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图6 附件上传
上传文件前，可点击查看案例按钮下载案例查看。点击上传按钮进行文件上传。点击下方预览按钮可预览已上传文件。
已完成文件上传，再次点击上传按钮重新选择文件上传后，之前的文件会被替换。
[bookmark: _Toc2797][bookmark: _Toc5481]保存与提交
保存
用户可对已填报的信息进行保存。点击保存按钮，出现“保存成功”信息提示框。重新登录后，可看到上次保存的填报信息。
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图7 填报信息保存
提交
所有信息填报完成后，点击提交按钮完成提交。需要用户进行二次确认是否提交。
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图8 提交二次确认框
当填报信息有误或存在未填项时，点击确定提交会弹出提示框提醒用户进行检查，对应的填报项处同步出现红色提示信息。
[image: ]
图9 提交界面
所有信息填报完成且无误时提示提交成功，右上方提交状态同步更新。已提交信息不可修改。
[bookmark: _Toc32242][bookmark: _Toc22515]填报注意事项
填报注意事项包括：
（1） 个人信息中，年龄需符合专家条件要求，年龄原则上不超过 75 周岁，从事水利相关工作年限不得小于8年，当填报不满足条件时系统会提醒。
（2） 个人信息中，专业选择不能重复，主专业不能为“无”，其余专业可选择“无”。至少填一个专业，至多可填满。
（3） 社会兼、聘职情况为选填项，其余均为必填项。
（4） “*”项为必填项。
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